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UNIVERSITA s
DEGLI STUDI \r en

F I RE N Z E HR EXCELLENCE IN RESEARCH PER LA VALORIZZAZIONE

DEL PATRIMONIO CULTURALE

11 Dirigente

DECISIONE A CONTRARRE

Oggetto: Determina per l'affidamento diretto, in piu lotti, per la fornitura di n. 6
notebook, n. 4 tablet e n. 6 licenze software pacchetto Microsoft Office, destinati
all’attivita di formazione per tirocini extracurriculari nell’ambito del progetto PR FSE +
TOSCANA 2021-2027 Attivita PAD 1.A.5 “Giovani professionisti crescono nei musei”
del Sistema Museale di Ateneo - Universita degli Studi di Firenze, per un importo
complessivo pari a € 3.749,60, come specificato nei singoli lotti, oltre IVA. Non sono
previsti oneri per la sicurezza.

Responsabile Unico di Progetto: dott.ssa Lucilla Conigliello.
CIG Lotto 1: BAC3A5DG675

Budget Sistema Museale di Ateneo, conto C0.01.01.02.07.01.02 “Macchine e
attrezzature informatiche da ufficio”, progetto “SMAGIOVANI" — Lotto 1.

Otrdine di acquisto diretto MePA: 8998202.
CIG Lotto 2: BAC3F803A2

Budget Sistema Museale di Ateneo, conto CO.04.01.02.01.08.05 “Programmi (acquisiti
licenze)”, progetto “SMAGIOVANI” — Lotto 2.

Otrdine di acquisto diretto MePA: 8998343,
CUP: B14D25002480002

17 Dirigente dell’Area per la Valorizzazione del Patrimonio Culturale
PREMESSO che:

11 Sistema Museale di Ateneo ha partecipato all’Avviso per il finanziamento di attivita in
concessione a valere sul PR FSE + Toscana 2021-2027 Attivita PAD 1.a.5 di sostegno
alle transizioni verso un’occupazione stabile e di qualita nei beni culturali e nell’arte
contemporanea: “Giovani professionisti crescono nei musei” approvato con D.D. n.
7014 del 4/4/2025 e successivamente integrato con il D.D. n. 7258 del 10/4/2025. 11
D.D. n. 20036 del 16/9/2025 della Regione Toscana ha approvato la graduatoria di
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merito con assegnazione al Sistema Museale di Ateneo capofila della Rete Toscana dei
Musei Scientifici del conttributo di € 138.939,10.

Il Sistema Museale di Ateneo in qualita di capofila della Rete Toscana dei Musei
Scientifici e soggetto beneficiario del contributo ha stipulato la Convenzione con la
Regione Toscana (Protocollo n. 348119 del 27/11/2025) — CUP B14D25002480002, per
la realizzazione del Progetto “Giovani Musei Scientifici Crescono” mediante I'attivazione

di n. 6 tirocini extracurriculari siglata con i seguenti soggetti ospitanti:

e Sistema Museale dell’Ateneo di Firenze — Universita degli Studi di Firenze;

o Museo Galileo di Firenze;

o Museo Leonardiano — Comune di Vinci;

e Museo di Storia Naturale del Mediterraneo — Provincia di Livorno;
Il progetto propone un percorso formativo nel mondo dei musei, in particolare a quelli
aderenti la Rete Toscana dei Musei Scientifici di giovani laureati interessati a svolgervi
un’esperienza di tirocinio formativo innovativo, acquisendo specifiche competenze al
fine di arricchire il proprio profilo professionale in vista di un inserimento nel mondo
lavorativo dei musei scientifici.

Cio premesso:

VISTO il d.gs. 31 marzo 2023, n. 36 recante “Codice dei contratti pubblici” e in
particolare il co. 1 dell’art 17 il quale prevede che, prima dell’avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottano la
decisione di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;

DANDO ATTO che, ai sensi dell’art. 15, co. 1 del d.lgs. 36/2023 assume la funzione
di Responsabile Unico di Progetto la dott.ssa Lucilla Conigliello, nominata con Decreto
del Dirigente n. 235/2026, protocollo n. 39124 del 16/02/2026, la quale ha dichiarato
lassenza di conflitto di interessi ai sensi del successivo art. 16;

CONSIDERATO che, in caso di affidamento diretto, la determinazione a contrarre
individua I'oggetto dell’affidamento, 'importo e il contraente, unitamente alle ragioni
della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla
capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale;

RICHIAMATI i principi di cui alla Parte I e II della Parte I del Codice dei Contratti
Pubblici e, in particolare, i principi di risultato, fiducia e accesso al mercato.
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VISTI lo Statuto dell'Universita degli Studi di Firenze e i Regolamento di
Amministrazione, Finanza e Contabilita dell’Universita degli Studi di Firenze;

VISTE la normativa vigente in materia di anticorruzione e trasparenza, il Piano
Triennale per la Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza dell'Universita degli
Studi di Firenze, il Decreto rettorale del 8 febbraio 2016, n. 98 - Codice di
comportamento dell’Universita degli Studi di Firenze;

CONSIDERATO che all’Area per la Valorizzazione del Patrimonio Culturale afferisce,
tra gli altri, il Sistema Museale di Ateneo, il quale, in coerenza con le finalita istituzionali
dell’Universita, opera quale struttura al servizio delle attivita di ricerca, didattica e di terza
missione ed ¢ capofila della Rete Toscana Musei Scientifici;

CONSIDERATO che il Sistema Museale di Ateneo nella sua qualita di capofila della
Rete Toscana Musei Scientifici ha partecipato al bando emanato dalla Regione Toscana
per il “Sostegno alle transizioni verso un’occupazione stabile e di qualita nei beni culturali
e nell’arte contemporanea: “Giovani professionisti crescono nei musei”’, come detto in

premessa;

VISTO il Decteto dirigenziale Regione Toscana n. 20036 del 16/092025 di
approvazione della graduatoria di merito, con il quale ¢ stato assegnato al Sistema

Museale di Ateneo, nella sua qualita di capofila della Rete Toscana Musei Scientifici, il
contributo di € 138.939,10;

CONSIDERATO che, nell’lambito del suddetto progetto, I'Universita degli Studi di
Firenze ha emanato un bando di selezione per sei tirocinanti;

TENUTO CONTO che nel momento in cui entreranno in servizio i suddetti
tirocinanti hanno la necessita di essere dotati di attrezzature informatiche (notebook e
tablet) con relative licenze software, in particolare Microsoft Office;

TENUTO CONTO della necessita, come rappresentata dalla Direttrice Tecnica,
dott.ssa Lucilla Conigliello, di procedere all’acquisizione delle suddette forniture e servizi
rivolti a giovani laureati chiamati a prestare servizio di tirocinio, finanziati mediante 1
contributi assegnati;

CONSIDERATO che loggetto dell’acquisto ¢ previsto tra le spese ammissibili dal
suddetto contributo finalizzato;

VISTA la relazione istruttoria fornita dal Responsabile Unico di Progetto, dott.ssa
Lucilla Conigliello, atrchiviata con ID n. 6652967 del 09/03/2026, che prevede
l'acquisizione della seguente strumentazione in piu lotti:
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¢ Lotto 1— strumentazione informatica come segue:
- n. 6 Notebook, con schermo da 16,6 pollici (risoluzione 1920x1080 pixel),
RAM 8 GB, HD da 512 GB. Sistema operativo Windows 11 Home italiano;

e n.4Tablet con schermo da 11 pollici (risoluzione 1920x1200 pixel), RAM 6 GB,
memoria da 128 GB. Sistema operativo Android;

¢ Lotto 2 — come segue:
- n. 6 licenze software annuali Microsoft Office dalla durata illimitata;

Sono parte integrante della fornitura le seguenti prestazioni:
e trasporto, consegna;
e servizio di garanzia previsto dalla legge;

e iprodotti hardware dovranno essere originali di marca e non riciclati;

PRESO ATTO che, ai sensi dell’art. 26 della L. n. 488/1999, non esistono convenzioni
Consip attive e idonee in relazione ai beni di cui trattasi;

CONSIDERATO, altresi, 'inesistenza dei suddetti beni all’interno del sistema delle
convenzioni quadro di cui all’art. 1 co. 449 della L. n. 296/20006, nonché all’interno del
sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo

svolgimento delle relative procedure;

VISTO Plart. 1 co. 450 della L. n. 296/2006 circa 'obbligo di approvvigionamento
tramite il mercato elettronico della Pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e di

servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro;

VERIFICATO che la fornitura richiesta rientra fra le categorie merceologiche di cui al
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione;

PRESO ATTO che I'istruttoria del RUP ha consentito di individuare per il Lotto 1, n.
2 operatori economici che presentano all’interno del loro catalogo MEPA sia il notebook
ACER Aspire 3 con processore Intel i5-1135G7, con schermo da 16,6 pollici
(tisoluzione 1920x1080 pixel), RAM 8 GB, HD da 512 GB. Sistema operativo Windows
11 Home italiano, codice prodotto NX.ADDET.00Z che il tablet Samsung Galaxy Tab
Al1, con schermo da 11 pollici (risoluzione 1920x1200 pixel), RAM 6 GB, memoria da
128 GB. Sistema operativo Android 16. In particolare:

1. Evolutia S.t.l. Costo unitario del notebook € 479,00 oltre IVA come da scheda
prodotto allegata; costo unitario del tablet € 188,90 oltre IVA come da scheda
prodotto allegata;
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2. Migaraur S.r.l. Costo unitario del notebook € 480,99 oltre IVA come da scheda
prodotto allegate; costo unitario del tablet € 195,53E oltre IVA come da scheda
prodotto allegata;

Mentre per il Lotto 2, I'istruttoria del RUP ha consentito di individuare, tra gli altri, 1
seguenti 4 operatori che presentano all’interno del loro catalogo MEPA la fornitura di

licenza software “Microsoft Office 2024 Professional plus” con durata illimitata:

1. Adesa S.r.l. Costo unitario della licenza € 20,00 oltre IVA come da scheda
prodotto allegata;

2. Edit di Cerouozzi Emanuele & Tomassi Damiano S.n.c. Costo unitario della
licenza € 30,00 oltre IVA come da scheda prodotto allegata;

3. DDM S.rl. Costo unitario della licenza € 30,00 oltre IVA come da scheda
prodotto allegata;

4. Nexit Studio S.r.l. Costo unitario della licenza € 50,00 oltre IVA come da scheda
prodotto allegata;

VERIFICATO che i codici CPV (Common Procurement Vocabulary) relativi
all’acquisto delle forniture in oggetto, individuati in conformita alla nomenclatura
prevista dal Regolamento (CE) n. 2195/2002 e s.m.i., sono i seguenti: “Computer, tablet
e componenti PC, periferiche e accessori” — MEPA Beni CPV 30213100-6 Computer
portatili e “Licenze software” — MEPA Beni CPV 48771000-3 Pacchetti software
generali e che tali codici identificano in maniera univoca la categoria merceologica di
riferimento e risultano coerenti con la natura degli oggetti e con le caratteristiche del
servizio da acquisire;

DATO ATTO che a seguito delle suddette indagini di mercato tramite consultazione
dei cataloghi degli operatori economici abilitati per la categoria merceologica, la proposta
commerciale pitt congrua, come dichiarato dal RUP nella sua relazione istruttoria, sia per
la qualita dei prodotti che del prezzo, alla luce delle esigenze del’Amministrazione per i
singoli lotti, ¢ quella espressa come segue:

- Lotto 1 —ditta Evolutia S.r.l., con sede legale in Ferentino (FR), Via Sant’Agata,
n. 45, codice fiscale e p. iva 03287200608, che presenta, all'interno del catalogo
sul MePA, sia il suddetto notebook, al costo unitario di € 479,00, che i suddetto
tablet, al costo unitario di € 188,90, oltre IVA e con consegna in tutta Italia;

- Lotto 2 — ditta Adesa S.rl, con sede legale in Locorotondo (BA), Via
Alberobello, n. 113-115, codice fiscale e p. iva 07268620726, che presenta,
allinterno del catalogo sul MePA, le licenze software Microsoft Office2024
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Professional Plus con durata illimitata, con consegna della chiave di licenza, al
costo unitario di € 20,00 oltre IVA;

DATO ATTO del rispetto del principio di rotazione di cui all’art. 49 del d.lgs. 36/2023
e del divieto di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi
affidamenti abbiano a oggetto una commessa rientrante nello stesso settore
merceologico, oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso settore di
servizi;

DATO ATTO che gli Operatori economici sono in possesso di documentate esperienze
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

PRESO ATTO che I'Operatore economico affidatario dei singoli lotti ha reso

dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta circa il possesso dei requisiti di cui agli artt.
94-95 del D.Igs. 36/2023;

DATO ATTO che all’esito della verifica delle dichiarazioni rese dall’Operatore
economico, non risultano sussistenti le cause di divieto di affidamento di cui agli artt. 94
e 95 del Codice degli Appalti;

RICHIAMATO lart. 52 del d.lgs. 36/2023 e il Regolamento di Ateneo sulle verifiche
a campione delle dichiarazioni rese dagli operatori economici in occasione di affidamenti
diretti di importo non superiore a euro 40.000, protocollo n. 277701 del 17 novembre
2023, le dichiarazioni sul possesso dei requisiti dell’Operatore economico affidatario
potranno essere soggette a verifica a campione secondo le modalita nel prefato
Regolamento;

RILEVATO che ¢ possibile procedere ad affidamento diretto per forniture e servizi
fino all'importo di 140.000,00 IVA esclusa, ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. b) del d.lgs. 31
marzo 2023, n. 30;

RITENUTO di poter procedere all’affidamento della fornitura di cui sopra per le
motivazioni sopra evidenziate e nel rispetto dei principi di cui alla Parte I e II della Parte
I del Codice dei Contratti Pubblici e, in particolare, i principi di risultato, fiducia e accesso
al mercato;

VERIFICATA la copertura finanziaria della spesa gravera sul budget del Sistema
Museale di Ateneo come segue:

e Lotto 1 - per un importo totale di € 3.629,60, oltre IVA, e un totale complessivo
di € 442811, IVA inclusa, sul conto CO.01.01.02.07.01.02 “Macchine e
attrezzature informatiche da ufficio”, progetto “SMAGIOVANI";
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e Lotto 2 — per un importo totale di € 120,00, oltre IVA, e un totale complessivo
di € 146,40, IVA inclusa, conto C0.04.01.02.01.08.05 “Programmi (acquisiti
licenze)”, progetto “SMAGIOVANI";

DATO ATTO che in conformita a quanto previsto dall’art. 26, co. 3-bis, del d.lgs.
81/2008, non ¢ necessario redigere il DUVRI e che in conseguenza non risulta necessatia
la quantificazione degli oneri pertinenti la sicurezza da rischio interferenziale da
corrispondere all’operatore;

DATO ATTO che ai sensi del co. 4 dell'art. 53 del d.lgs. 36/2023, trattandosi di
affidamento diretto e vista I'esiguita dell'importo dei singoli affidamenti, per motivi di
efficienza ed economicita non ¢ richiesta la prestazione della garanzia definitiva;

DATO ATTO che, ai sensi dell’art. 18 del d.lgs. 36/2023, il contratto sara stipulato, in
forma scritta mediante modalita elettronica tramite il format proposto dal MEPA;

CONSIDERATO che per espressa previsione dell’art 55 co. 2 del D.gs. 36/2023 al
presente affidamento non si applica il termine dilatorio di stand still per la stipula del

contratto;

TENUTO CONTO del fatto che — ferma restando la competenza soggettiva del
Dirigente dell’Area per la Valorizzazione del Patrimonio Culturale anche per gli atti
aventi efficacia verso 'esterno - 'organizzazione interna dell’Area prevede all’'interno del
Sistema Museale di Ateneo la presenza di un Direttore Tecnico e funzionari tecnici —
amministrativi con specifiche attribuzioni e competenze professionali finalizzate alla
istruttoria dei processi amministrativi;

CONSIDERATO che la dott.ssa Lucilla Conigliello ¢ abilitata ad operare sulla
Piattaforma Contratti Pubblici come Responsabile Unico di Progetto in modo che alla
stessa possa essere eventualmente delegata, di volta in volta, esecuzione di tutte le
operazioni informatiche necessarie e funzionali alla richiesta del Codice Identificativo
Gara (CIG), nonché di esame delle offerte e lesecuzione di tutte le operazioni
informatiche necessatie e funzionali alla stipula del contratto sul MEPA;

DATO ATTO che la delega non influira in alcun modo sulle competenze e sulle
responsabilita dei rispettivi ruoli;
cio premesso

DISPONE
a) L’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. b) del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 306,

in piu lotti, per la fornitura di n. 6 notebook, n. 4 tablet ¢ n. 6 licenze software
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pacchetto Microsoft Office, destinati all’attivita di formazione per tirocini
extracurriculari nell’ambito del progetto PR FSE + TOSCANA 2021-2027 Attivita
PAD 1.A.5 “Giovani professionisti crescono nei musei” del Sistema Museale di
Ateneo - Universita degli Studi di Firenze, per un importo complessivo pari a €
3.749,60, come di seguito specificato:

- Lotto 1 — alla ditta Evolutia S.r.l,, con sede legale in Ferentino (FR), Via
Sant’Agata, n. 45, codice fiscale e p. iva 03287200608, per un prezzo di € 3629,60,
oltre IVA, per un totale di € 4.428,11, IVA inclusa; non sono previsti oneri per
la sicurezza soggetti al ribasso;

- Lotto 2 — alla ditta Adesa S.r.l, con sede legale in Locorotondo (BA), Via
Alberobello, n. 113-115, codice fiscale e p. iva 07268620726; per un prezzo di €
120,00, oltre IVA, per un totale di € 146,40, IVA inclusa; non sono previsti oneri
per la sicurezza soggetti al ribasso;

b) Il Responsabile Unico di Progetto ¢ la dott.ssa Lucilla Conigliello che accertera la

regolare esecuzione dei contratti;

c) Alla dott.ssa Lucilla Conigliello, Direttrice Tecnica del Sistema Museale di Ateneo ¢
delegata la stipula dei contratti sul Mercato Elettronico della Pubblica

Amministrazione;

d) laffidamento in oggetto ¢ espressamente condizionato all’esito positivo delle
espletante verifiche sul fornitore in ordine al possesso dei requisiti di capacita a
contrarre di cui agli artt. 94 e 95 del d.lgs. 36/2023;

e) che la spesa per I'affidamento delle forniture trova copertura sul budget del Sistema
Museale di Ateneo, come segue:
e Lotto 1 — per un importo di € 3629,60, oltre IVA, conto C0O.01.01.02.07.01.02
“Macchine e attrezzature informatiche da ufficio”, progetto “SMAGIOVANI”;
e Lotto 2 - per un importo € 146,40, oltre IVA, conto C0O.04.01.02.01.08.05
“Programmi (acquisiti licenze)”, progetto “SMAGIOVANI";

f) che il pagamento verra effettuato a seguito degli accertamenti in materia di pagamenti
della PA ed al rispetto degli obblighi di cui all’art. 3 della Legge 136/2010 e comunque
previa presentazione di fatture debitamente controllate e vistate in ordine alla
regolarita e rispondenza formale e fiscale;

@) che i contratti d’appalto si intendono mediante modalita elettronica tramite il format
proposto dal MEPA, ai sensi dell’art.18 co.1 del D.lgs. 36/2023 e che saranno
sottoposti alla condizione risolutiva dell’esito positivo delle verifiche di legge circa il
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possesso dei requisiti generali dell’Appaltatore di cui agli artt. 94 e 95 del d.Igs.
36/2023;

h) che presente provvedimento ¢ sottoposto agli obblighi di pubblicazione e
comunicazione di legge;

11 Dirigente

Dott. Vincenzo De Marco

Firmato
digitalmente da
VINCENZO DE

MARCO
Data: 18/03/2026
13:07:55 CET
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